สัญญาเงินยืมเลขที่ ………....../25…….. วันที่ ………… เดือน………………..…………พ.ศ…………       ส่วนที่ 1

ชื่อผู้ยืม ………………………………..………………… จำนวนเงิน ………...……..………….….บาท       แบบ 8708

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ







ที่ทำการ  วิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร







วันที่ ….… เดือน …………………… พ.ศ. ………...

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร


ตามคำสั่ง/บันทึก ที่ ………………………. ลงวันที่…………………………………..…..ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)…………………….……….……… ตำแหน่ง ……………………………………….…..…

สังกัด วิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร   พร้อมด้วย ………………………………………………….….…..
…………………………………………………………………………………………………………………….………

………………………………………………………………………………………………………………………….…

เดินทางไปปฏิบัติราชการเพื่อ.……………………………………………………………….……………………..……..

…………………………………………………………………………………………….……….. โดยออกเดินทางจาก
O  บ้านพัก  O  สำนักงาน  O  ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่………เดือน………….………พ.ศ. .........  เวลา …………น.

และกลับถึง  O บ้านพัก   O สำนักงาน   O ประเทศไทย  วันที่………เดือน……………พ.ศ. ......... เวลา …………น.

รวมเวลาไปราชการครั้งนี้ ………….. วัน …………….ชั่วโมง


ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ   O ข้าพเจ้า     O คณะเดินทาง  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง   


จำนวน..………บาท x …........คน x ...........วัน  รวม..........................บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท
เหมาจ่าย
จำนวน..………บาท x …........คน x ...........คืน  รวม..........................บาท
ค่าพาหนะ

  ....................................................................................................  รวม.........................บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น  เช่น  ค่าน้ำมันรถ  ค่าปะยาง  ค่าทางด่วน.........................................................  รวม..........................บาท
                                                                       


  รวมทั้งสิ้น.................................................บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร) ...................................................................................................................................................
ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วยจำนวน……..ฉบับ  รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ
                                                            ลงชื่อ …………………………………………….. ผู้ขอรับเงิน
                                                (..................................................)

                                               ตำแหน่ง........................................................
	(  ได้ตรวจสอบแล้วถูกต้อง  โปรดอนุมัติ
(...................................................................................
      ลงชื่อ) ………………………………………..
                          (นางอนงค์นาถ  เจริญศรี)
                     รองผู้อำนวยการฝ่ายทรัพยากร
       วันที่ …………………………………………
	(  อนุมัติ
(...................................................................................
ลงชื่อ) ………………………………………..
(นายเจษฎา  อนันทวรรณ)
ผู้อำนวยการ
วันที่ …………………………………………

	ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จำนวน ………………………. บาท
(………………………………………………………………………..…….) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว

	(ลงชื่อ) …………………………………ผู้รับเงิน
(…………..…………………….)
ตำแหน่ง……………………………………
วันที่ …………………………………………..
	(ลงชื่อ) ………………………………ผู้จ่ายเงิน
(นางสาวจุฑามาศ  ขวัญเดช)
หัวหน้างานการเงิน
วันที่ …………………………………………..

	 จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่ ……………./25………….  วันที่ ……....................……………………………….

	หมายเหตุ…………………………………………………………………………………………………………….....

………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………….


    คำชี้แจง   1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและ  สิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงินกรณีที่มีการยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย
 3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)
ใบรับเงินแทนใบเสร็จรับเงินค่าพาหนะ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร
	       วันเดือนปี
	                               รายละเอียดค่าใช้จ่าย
	    จำนวนเงิน
	    หมายเหตุ

	
	1. ค่ารถ..........................................จาก...................................
ถึง............................................เที่ยวละ............บาทไป - กลับ
2. ค่ารถ..........................................จาก...................................
ถึง............................................เที่ยวละ............บาทไป - กลับ

3. ค่ารถ..........................................จาก...................................
ถึง............................................เที่ยวละ............บาทไป - กลับ

4. ค่ารถ..........................................จาก...................................
ถึง............................................เที่ยวละ............บาทไป - กลับ

5. ค่ารถ..........................................จาก...................................
ถึง............................................เที่ยวละ............บาทไป - กลับ
	
	
	

	
	                                      รวมทั้งสิ้น
	
	
	



รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)...........................................................................................................................................
ข้าพเจ้า............................................................................................................ตำแหน่ง........................................
สังกัด วิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร  ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจาก ผู้รับได้และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานราชการโดยแท้
ลงชื่อ................................................................ผู้เบิก
วันที่............... เดือน .............................. พ.ศ............
หมายเหตุ   เหตุที่ใช้รถสามล้อ , รถจักรยานยนต์ , รถนั่งรับจ้าง , เรือจ้าง , เป็นพาหนะในการเดินทางครั้งนี้
     เนื่องจาก.......................................................................................................................................................................
ลงชื่อ..............................................................ผู้เบิก

                                                                                                                    (............................................................)
(สำหรับการเดินทางโดยพาหนะรถไฟ   ขอให้บอกรายละเอียดด้วยว่า  เป็นรถไฟประเภทรถด่วน  รถเร็ว  รถธรรมดา 
ขบวนที่เดินทางจากไหนถึงไหน    โดยสารมาในชั้นอะไร   เตียงล่างหรือเตียงบน  เตียงเดี่ยวหรือเตียงคู่)
ใบรับรองการเบิกค่าเช่าที่พักเหมาจ่าย
ส่วนราชการ    วิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร
	       วันเดือนปี
	                        รายละเอียดรายจ่าย
	    จำนวนเงิน
	    หมายเหตุ

	
	ข้าพเจ้า....................................................................................
ตำแหน่ง..................................................................................
ได้รับอนุญาตให้ไปราชการที่จังหวัด......................................
ระหว่างวันที่..................................ถึงวันที่..............................
และข้าพเจ้าจำเป็นต้องพักแรมที่จังหวัด..................................
ในวันที่........................................ถึงวันที่................................
รวม..........คืน  จึงขอเบิกค่าเช่าที่พักในลักษณะเหมาจ่ายดังนี้
ค่าเช่าที่พัก.......................คืน คืนละ................................บาท
รวมเป็นเงิน...........................................บาท
	
	
	

	
	รวมทั้งสิ้น
	
	
	



รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)........................................................................................................................................
ข้าพเจ้า.......................................................................................................ตำแหน่ง..........................................
สังกัด.........................................................................................ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงและ
ปฏิบัติตามระเบียบทางราชการ  ตามมาตรา  17  แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่  7  ) 
 พ.ศ. 2549

ลงชื่อ....................................................ผู้เบิก
                                                                                                                         (.........................................................)     
                                                                                                                        วันที่.........................................................
	                    หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
	     ส่วนที่ 2

	ชื่อส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร   จังหวัด  สงขลา
	 
	                           แบบ  8708

	ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ…………………………………………………..ลงวันที่………….เดือน…………………………….พ.ศ………………

	ลำดับ
	ชื่อ    

 
	ตำแหน่ง  

 
	ค่าใช้จ่าย    
	รวม
 
	ลายมือชื่อ
	วัน เดือน ปี
	การคำนวนเบี้ยเลี้ยง
	หมายเหตุ

	ที่
	
	
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	ค่าใช้จ่ายอื่น
	
	ผู้รับเงิน  
	ที่รับเงิน 
	 เต็ม 
3 มือ
	บางส่วน 2/1 มือ
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	รวมเงินทั้งสิ้น
	 
	ตามสัญญาเงินยืมเลขที่…..…วันที่…………………….

	
	จำนวนเงิน (ตัวอักษร)…………………………………….……………………………………………………                                            ลงชื่อ…………………….………...………….…………….ผู้จ่ายเงิน/ผู้ยืม

	
	
	
	
	                                                                                                    (………………………………………………………)

	คำชี้แจง          1.  ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละและจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                                 ตำแหน่ง………….………………………………………

	
	 2.  ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม     วันที่……………………………………………..

	
	3.  ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน
	
	
	


ใบรับรองการเบิกเงินชดเชยในการใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการส่วนราชการ
วิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร
	วัน เดือน ปี
	รายละเอียดการจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	     ข้าพเจ้า……………………………………………………..ตำแหน่ง..............................พร้อมด้วย............................................................................................ได้รับอนุญาตให้ใช้ยานพาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการที่จังหวัด.................................................................................................ระหว่างวันที่.................................ถึงวันที่............................................และข้าพเจ้าขอเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะเหมาจ่ายโดยคำนวณระยะทางเพื่อเบิกเงินชดเชยตามเส้นทางของกรมทางหลวงในทางตรงและสั้นดังนี้ ระยะทางจาก.....................................................................ถึง.................................................................................... ทั้งไป – กลับเป็นระยะทางทั้งสิ้น.......................................................กิโลเมตร ๆ ละ4 บาท  รวมเป็นเงิน......................................บาท
รวมทั้งสิ้น
	
	


รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)..................................................................................................................................................................................


ข้าพเจ้า...........................................................................................ตำแหน่ง.................................................สังกัด.............................................................................................ขอรับรองว่าข้าความข้างต้นเป็นความจริง และปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 ข้อที่ 11
ลงชื่อ..................................................ผู้รับรอง
  (..........................................................)
ข้อ 11 การใช้ยานพาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ ให้เบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่ายให้แก่ผู้เดินทางไปราช ซึ่งเจ้าของหรือครอบครัวแล้วแต่กรณีในอัตราต่อ 1 คัน ตามอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด โดยให้คำนวณระยะทางเพื่อเบิกเงินชดเชยตามเส้นทางของกรมทางหลวงในทางสั่นและตรง ซึ่งสามารถเดินทางได้สะดวกและปลอดภัย กรณีไม่มีเส้นทางหลวงให้ใช้ระยะทางคามเส้นทางของหน่วยงานอื่นที่ตัดผ่านให้ผู้เดินทางรับรองระยะทางในการเดินทาง
