[image: image1.png]



                           



 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    วิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร
ที่...............................................................................................วันที่..............................................................
เรื่อง    รายงานนักเรียน/นักศึกษาขาดเรียน  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน   รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการ นักเรียน นักศึกษา


ด้วยข้าพเจ้า (ชื่อ-สกุล ครูผู้สอน)..............................................................................................
สอนวิชา............................................................................รหัสวิชา..............................จำนวน...............คาบ/สัปดาห์
ระดับ     ปวช......................       ปวส........................สาขางาน................................................................................
ในรายวิชานี้นักเรียน นักศึกษา ขาดเรียนได้สูงสุดตามที่ระเบียบกำหนด...........คาบ คิดเป็น.........% ของเวลาเรียนทั้งหมด
บัดนี้ มีผู้ขาดเรียนรวมตั้งแต่      10 %        15 % ของเวลาเรียนทั้งหมด จึงเห็นสมควรแจ้งให้
ครูที่ปรึกษา ชื่อ-สกุล.....................................................................................และงานครูที่ปรึกษารับทราบ                 เพื่อเป็นข้อมูลในการพิจารณาดำเนินการต่อไป ดังนี้ (รายชื่อดังเอกสารที่แนบ)
1. ............................................................ ขาดเรียนรวม....................คาบ คิดเป็น...............%
2. ............................................................ ขาดเรียนรวม....................คาบ คิดเป็น...............%

3. ............................................................ ขาดเรียนรวม....................คาบ คิดเป็น...............%

4. ............................................................ ขาดเรียนรวม....................คาบ คิดเป็น...............%

5. ............................................................ ขาดเรียนรวม....................คาบ คิดเป็น...............%

6. ............................................................ ขาดเรียนรวม....................คาบ คิดเป็น...............%

7. ............................................................ ขาดเรียนรวม....................คาบ คิดเป็น...............%

8. ............................................................ ขาดเรียนรวม....................คาบ คิดเป็น...............%

9. ............................................................ ขาดเรียนรวม....................คาบ คิดเป็น...............%

10. ............................................................ ขาดเรียนรวม....................คาบ คิดเป็น...............%

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป








�





( โปรดทราบ


( ……………………………………………………





ลงชื่อ..........................................


   (นายเอกชัย  มณี)                                             


หัวหน้างานครูที่ปรึกษา


                วันที่.......................................





( โปรดทราบ


( ……………………………………………………





ลงชื่อ..........................................


       (...........................................)


                         ครูผู้สอนประจำวิชา


             วันที่.......................................





( ทราบ 


( …………………………………………………….............................














ลงชื่อ...............................................


                         (............................................................)                                             


	     รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา


                			        วันที่.......................................








