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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ.................วิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร…………………………………………………………
ที่.....................................................วันที่.............................................................................................................
เรื่อง  ขอเชิญประชุมคณะกรรมการดำเนินงาน “ธุรกิจ...................................................”
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร
สิ่งที่แนบมาด้วย
๑.  ระเบียบวาระการประชุม
จำนวน
๑  ฉบับ


๒.  แบบลงชื่อผู้เข้าร่วมประชุม
จำนวน  ๑  ฉบับ
       

 ตามที่แผนกวิชา........................  วิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร  ได้รับอนุมัติจัดสรรเงินงบประมาณโครงการส่งเสริมการประกอบอาชีพอิสระในกลุ่มผู้เรียนอาชีวศึกษา ประจำปีงบประมาณ......................  ซึ่งเป็นการดำเนินธุรกิจใหม่  ตามแผนธุรกิจ............................  นั้น


ในการนี้  แผนกวิชา.....................................  จึงขออนุญาตเชิญคณะกรรมการดำเนินงานและที่ปรึกษาโครงการตามแผนธุรกิจ............................................  เข้าร่วมประชุมปรึกษาหารือในวันที่..............เดือน.............................พ.ศ...........................  เวลา ................. น.  ณ ห้องประชุม............................................
วิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และเข้าร่วมประชุมพร้อมกันในวัน และเวลาดังกล่าว


	      ⃝ ได้ตรวจสอบแล้วถูกต้องโปรดทราบ
      ⃝ ……………………………………………………
      ลงชื่อ   …………………………………………
               (นางสาวปรียา   ทองวงศ์)
                 หัวหน้าศูนย์บ่มเพาะฯ
วันที่ ……………………………………………………
	      ⃝   ได้ตรวจสอบแล้วถูกต้องโปรดทราบ
      ⃝   ………………………………………………
        ลงชื่อ ………………………………………
                 (นายทศวิน   บุญเถื่อนทับ)
               รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานฯ
วันที่ ………………………………………………………...…….

	                                                          ⃝ ทราบ                                                  
                                                          ⃝ …………………………………………………                    
                                                            ลงชื่อ ………………………………………                       
                                                                  (นายสุคนธ์   แก้วแท้)
                                              ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร                          
                                                             วันที่.......................................................                  


ระเบียบวาระการประชุม
โครงการส่งเสริมการประกอบอาชีพอิสระในกลุ่มผู้เรียนอาชีวศึกษา
วันที่...............เดือน...................................พ.ศ.......................
เวลา.......................น.  ณ .................................................
ระเบียบวาระที่  ๑ 
เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ



๑.๑  .................................................................



๑.๒  .................................................................
ระเบียบวาระที่  ๒
เรื่องเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา



๒.๑  การแบ่งหน้าที่ของคณะกรรมการดำเนินงานตามแผนธุรกิจ



๒.๒  กำหนดปฏิทินการปฏิบัติงานและการลงเวลาปฏิบัติงาน



๒.๓  การประชาสัมพันธ์ธุรกิจ



๒.๔  การจัดสรรเงินงบประมาณจากสำนักมาตรฐานการอาชีวศึกษาและวิชาชีพ



๒.๕  การกำหนดนิเทศติดตามงาน



๒.๖  การทำบัญชีกิจการ
ระเบียบวาระที่  ๓
เรื่องอื่นๆ



๓.๑  ....................................................................



๓.๒  ....................................................................
แบบแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมตามคำสั่ง วิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร
ครั้งที่......................../....................
วันที่...................เดือน......................................พ.ศ................................
ณ  วิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร
	ที่
	ชื่อ – สกุล
	ลายมือชื่อ  
	หมายเหตุ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ลงชื่อ.......................................


(.....................................................)


เจ้าของธุรกิจ (นักเรียน  นักศึกษา)





ลงชื่อ.......................................


(.....................................................)


ครูที่ปรึกษาธุรกิจ








