แบบฟอร์มบันทึกการขอจัดซื้อ  จัดจ้าง
ส่วนราชการ

  วิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร



     


ที่




            วันที่







เรื่อง  ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุ / จัดจ้าง










เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร


ด้วยแผนกวิชา / งาน………………………..………..……มีความประสงค์จะขอ          จัดซื้อ           จัดจ้าง
      วัสดุสำนักงาน        วัสดุก่อสร้าง         วัสดุฝึก         วัสดุอื่น ๆ / จัดจ้างทำ…………………………………………………..……….…….
เพื่อใช้ในการ……………………………………………………………………………………………………………………..…….…………..

จำนวน………………………..……….………รายการ             เป็นเงิน………………………………………………บาท  (ดังรายการที่แนบ)

ซึ่งสามารถได้ผลิตผล………………………………………….………………………………จำนวน…………………………….……(หน่วยนับ)
	1.

ลงชื่อ…………………………….………..ผู้ประมาณการ
                     (………………………….……)      วันที่.................................

	6. เห็นควรใช้เงิน  ประเภท      ( งปม.  
           (  ปวช.                  (  ปวส.              (  ระยะสั้น
           (…………………………………………………………………..
เห็นควรใช้เงิน  ประเภท      ( อุดหนุน
           (  ค่าจัดการเรียนการสอน  (  ค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน
(  ค่าหนังสือเรียน (  ค่าอุปกรณ์การเรียน (  ค่าเครื่องแบบนักเรียน
เห็นควรใช้เงิน  ประเภท ( รายได้สถานศึกษา    ( อื่นๆ.............................
ยอดคงเหลือตามแผนจัดสรร................................................................

แผนงาน................................................................................................
ลงชื่อ...................................................
(............................................................)
หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ
วันที่.................................................

	2.   ความเห็น ...........................................................
ลงชื่อ..................................................หัวหน้าแผนก/งาน
                     (...............................................) วันที่.................................

	

	3.ความเห็น รองฝ่าย..................................................................... 
(  ได้ตรวจสอบแล้วถูกต้อง โปรดอนุมัติ  
(   .......................................................................................

                 ลงชื่อ..................................................
                     (...............................................) วันที่.................................

	

	
	7.  ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
( ได้ตรวจสอบแล้วถูกต้อง   โปรดอนุมัติ
( ..................................................................................................
                 ลงชื่อ............................................................
                   (............................................................) วันที่..............................


	4.  ความเห็นหัวหน้างานพัสดุ  (   ) วัสดุ (   ) ครุภัณฑ์ (   ) จัดซื้อ (   )  จัดจ้าง
โดยวิธี  (   )  ประกาศเชิญชวนทั่วไป .....................................................  
             (   )  คัดเลือก  (   )  เฉพาะเจาะจง 
          (ลงชื่อ) ............................................................. หัวหน้างานพัสดุ
                     (.............................................................) วันที่.........................
 
	

	
	วิทยาลัย ฯ พิจารณาแล้ว  อนุมัติตามรายงานขอซื้อ / ขอจ้าง  ฉบับนี้
ให้ผู้มีรายชื่อต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
1. ......................................................................... ประธานกรรมการ
2. ......................................................................... กรรมการ
      3      ......................................................................... กรรมการ
( อนุมัติ
( ..................................................................................................
ลงชื่อ............................................................
(................................................................)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร

วันที่......................................................

	5.  ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
( ได้ตรวจสอบแล้วถูกต้อง   โปรดอนุมัติ
( ..................................................................................................
          ลงชื่อ............................................................
           (............................................................)วันที่.................................

	


รายละเอียดวัสดุประกอบการจัดซื้อ
	ที่
	รายการ ขนาดและรายละเอียดวัสดุ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคา
ต่อหน่วย
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	
	


ลงชื่อ…………………………………..ผู้ประมาณการ
 (…………………………………………)
ลงชื่อ…………………………………..

                (…………………………………………)
    รองฝ่าย........................................................................
งานวางแผนและงบประมาณ


ประมาณการเลขที่................/.................








