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คำสั่งวิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร
ที่          /....................
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานศูนย์บ่มเพาะผู้ประกอบการอาชีวศึกษา ประจำปีงบประมาณ............

แผนธุรกิจ................................... (แผนกวิชา.............................)  
------------------------------------------------------------------------------


ตามที่แผนก……………………….  ได้ดำเนินงานแผนธุรกิจ………………………………………… ภายใต้นโยบายโครงการส่งเสริมการประกอบอาชีพอิสระในกลุ่มผู้เรียนอาชีวศึกษา ประจำปีงบประมาณ ……………………  ซึ่งเป็นการดำเนินธุรกิจ ในกลุ่มนักศึกษาระดับ.................................   ซึ่งแผนกวิชา.........ได้เล็งเห็นความสำคัญและเพื่อเป็นการส่งเสริมให้นักศึกษามีการสร้างอาชีพ สร้างรายได้  เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและบรรลุวัตถุประสงค์  จึงมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี้

๑. คณะกรรมการอำนวยการ  ประกอบด้วย  (ครูที่ปรึกษาโครงการ)
๑.๑  ..............................
........................ 

ประธานกรรมการ
๑.๒  ..............................
........................

กรรมการ
๑.๓  .............................
........................

กรรมการ
๑.๔  ............................
........................

กรรมการ

๑.๕  ............................
........................

กรรมการและเลขานุการ

มีหน้าที่  ส่งเสริม  สนับสนุน  ให้คำแนะนำ  ปรึกษาร่วมกับคณะกรรมการดำเนินงาน กำกับดูแล  ติดตาม แก้ปัญหาและอุปสรรคที่จะเกิดขึ้นให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
2. คณะกรรมการดำเนินงาน    ประกอบด้วย  (ครูผู้รับผิดชอบแผนธุรกิจ)
๒.๑  ............................
..........................

ประธานกรรมการ

๒.๒  ...........................
.........................

กรรมการและเลขานุการ
มีหน้าที่
1. วางแผนและเขียนโครงการเพื่อขออนุมัติ
2. ประสานงานสร้างความร่วมมือกับฝ่ายต่าง ๆ ดำเนินการบ่มเพาะผู้เข้ารับการบ่มเพาะให้เป็นไปตามที่กำหนด
3. ดูแลและรับผิดชอบอาคารสถานที่  วัสดุ  ครุภัณฑ์ เครื่องมือและอุปกรณ์ในศูนย์บ่มเพาะ  จัดซื้อวัสดุและอุปกรณ์ในการจัดทำโครงการ
4. ดำเนินการดูแลการเบิกจ่ายงบประมาณ  และเงินรายได้ต่างๆ  ให้เป็นไปตามระเบียบทางราชการ
5. ส่งเสริมและสนับสนุนผู้เข้ารับการบ่มเพาะ
6. จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องในการดำเนินโครงการให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
๓.  คณะกรรมการครูที่ปรึกษา  ประกอบด้วย (ตามคณะกรรมการข้อ ๒)
๓.๑  .........................

............................
ประธานกรรมการ
๓.๒  .........................

............................
กรรมการและเลขานุการ
มีหน้าที่   ส่งเสริม  สนับสนุน  ให้คำปรึกษาในการจัดทำบัญชี  งบดุล  งบกำไรขาดทุน  และรายงานทางการเงินอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้อง  ร่วมกับคณะกรรมการดำเนินงาน  กำหนดวิสัยทัศน์  พันธกิจ  กลยุทธ์  กำกับดูแล  ติดตาม  ประเมินผลแผนธุรกิจให้บรรลุผลสำเร็จตามวัตถุประสงค์และเป้าหมาย
...๔. คณะกรรมการฝ่ายบ่มเพาะ
-๒-

๔.   คณะกรรมการฝ่ายบ่มเพาะ
ประกอบด้วย
๔.๑  ............................
...................................
ประธานกรรมการ (ครูที่ปรึกษา)
๔.๒  ............................
...................................
นักเรียน  นักศึกษา
๔.๓  ............................
...................................
นักเรียน  นักศึกษา
๔.๔  ............................
...................................
นักเรียน  นักศึกษา
๔.๕  ............................
...................................
นักเรียน  นักศึกษา
๔.๖
  ............................
...................................
กรรมการและเลขานุการ (นักเรียน นักศึกษา)
มีหน้าที่  
1. สรรหา  พิจารณาคัดเลือก  นักเรียน  นักศึกษา  ที่มีศักยภาพเข้ารับการบ่มเพาะ
2. ประสานงานกับแผนกวิชาและงานต่าง ๆ เพื่อจัดกิจกรรมบ่มเพาะ
3. สรุปผลและรายงานผลการดำเนินงาน
4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่สถานศึกษามอบหมาย

๕.   คณะกรรมการฝ่ายประชาสัมพันธ์  ประกอบด้วย


๕.๑  .............................
..................................
ประธานกรรมการ (นักเรียน  นักศึกษา)


๕.๒  .............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


๕.๓  .............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


๕.๔  .............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


๕.๖  …………………………
……………………………..
นักเรียน  นักศึกษา


มีหน้าที่    ประชาสัมพันธ์การดำเนินงานและบันทึกภาพกิจกรรมการดำเนินงาน

๖. 
คณะกรรมการฝ่ายธุรการ  ประกอบด้วย


๖.๑  ..............................
...................................
ประธานกรรมการ (นักเรียน  นักศึกษา)


๖.๒  ..............................
...................................
นักเรียน  นักศึกษา


๖.๓  ..............................
...................................
นักเรียน  นักศึกษา


๖.๔  ..............................
...................................
นักเรียน  นักศึกษา


๖.๕  ..............................
...................................
นักเรียน  นักศึกษา


๖.๖  ..............................
...................................
นักเรียน  นักศึกษา


มีหน้าที่
1. จัดการระบบงานทางด้านสารบรรณ  และเอกสารในหน่วยงาน
2. จัดทำเอกสารเกี่ยวกับการเงิน  การบัญชีและเบิกจ่ายงบประมาณ
3. รวบรวมระเบียบข้อบังคับของสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  สถานศึกษาและหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงาน
4. ให้บริการด้านเอกสาร  แบบพิมพ์  เครื่องมือ  วัสดุและอุปกรณ์ที่ศูนย์บ่มเพาะให้บริการกับผู้รับบริการ
5. ประสานงานกับคณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆ เพื่อจัดทำแบบสอบถามแจกแบบสอบถามและเก็บข้อมูล
6. สรุปรายงานผลการดำเนินงาน และจัดพิมพ์เป็นรูปเล่ม
7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
...๗. คณะกรรมการฝ่ายอาคาร
-๓-

๗. 
คณะกรรมการฝ่ายอาคารสถานที่  ประกอบด้วย


๗.๑  ................................
.................................
ประธานกรรมการ (นักเรียน  นักศึกษา)


๗.๒  ...............................
.................................
นักเรียน  นักศึกษา


๗.๓  ...............................
.................................
นักเรียน  นักศึกษา


๗.๔  ...............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


๗.๕  ...............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


๗.๖  ...............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


๗.๗  ..............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


มีหน้าที่  ดูแลการจัดสถานที่สำหรับการดำเนินกิจการให้มีความเรียบร้อย  และเพียงพอสำหรับ
การดำเนินการ

๘.   คณะกรรมการด้านการเงิน  บัญชี และ พัสดุ  ประกอบด้วย (ฝ่ายการเงินและพัสดุ)


๘.๑  ..............................
..................................
ประธานกรรมการ


๘.๒  ..............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


๘.๓  ..............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


๘.๔  ..............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


๘.๕  ..............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


มีหน้าที่   ดูแลการเบิก-จ่าย
เงินและดำเนินการจัดซื้อวัสดุสำหรับการดำเนินโครงการ  จัดเก็บข้อมูลเอกสารต่าง ๆ เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงิน  สรุปผลรายงาน

๙.   คณะกรรมการฝ่ายประเมินผล  สรุปผลและรายงานผลการดำเนินโครงการ ประกอบด้วย


๙.๑  ..............................
..................................
ประธานกรรมการ  (ครูผู้รับผิดชอบ)


๙.๒  ..............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


๙.๓  ..............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


๙.๔  ..............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


๙.๕  ..............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


๙.๖  ..............................
..................................
นักเรียน  นักศึกษา


มีหน้าที่  จัดทำแบบสอบถาม  แจกแบบสอบถาม  ประมวลผลข้อมูล และสรุปผล  เสนอให้
ผู้บริหารทราบและผู้ทึ่เกี่ยวข้อทราบ


ทั้งนี้  ขอให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  และมีประสิทธิภาพจนบรรลุตามวัตถุประสงค์ต่อไป
สั่ง  ณ  วันที่............ เดือน........................พ.ศ..................
(นายสุคนธ์   แก้วแท้)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพหลวงประธานราษฎร์นิกร
จิดาภา/ร่าง/พิมพ์
/ตรวจ
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